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План роботи  та графік засідань

атестаційної комісії 
НВК «Голованівська загальноосвітня школа 
І-ІІІ ступенів ім. Т.Г.Шевченка-гімназія» 
у 2013-2014 навчальному році
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Внесення коректив до перспективного плану підвищення кваліфікації  та проходження атестації педагогічними працівниками
	 До 15 вересня
	Томашевська О.Ю. директор закладу
	список

	2
	Ознайомлення педагогічних працівників з нормативно-правовими документами  з питань атестації педагогічних працівників 
	Вересень
	Теліга І.О., заступник директора з МР
	Інфор-мація

	3
	Видати наказ про створення атестаційної комісії та затвердження її складу
	До 20 вересня (16.09)
	Томашевська О.Ю. директор закладу
	наказ

	4
	Оформлення заяв педагогічних працівників про проходження чергової, позачергової атестації, перенесення терміну атестації тощо.
	До 10 жовтня
	Теліга І.О., заступник директора з МР
	заява

	5
	Подання до атестаційної комісії списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, із зазначенням результатів попередньої атестації та строків проходження підвищення кваліфікації та подання клопотання про присвоєння педагогічних знань.
	До 10 жовтня
	Томашевська О.Ю. директор закладу


	список

	6
	Засідання атестаційної комісії з питань:

- розгляд документів, поданих до атестаційної комісії; ухвалення рішення щодо перенесення терміну атестації (якщо є відповідні заяви працівників); складання списку педагогічних працівників, які атестуються, розробка графіка роботи атестаційної комісії; доведення графіка проведення атестації до відома осіб, які атестуються, під підпис;

- розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії.
	15  жовтня
	Томашевська О.Ю., голова атестаційної комісії
	норма-тивні доку-менти

	7
	Оформити стенд з питань атестації педагогічних працівників 
	Вересень -жовтень
	Теліга І.О.,

член АК
	стенд

	8
	Видання наказу «Про проведення атестації у поточному навчальному році», подання списків педагогічних працівників, які атестуються, до атестаційної комісії ІІ рівня
	До 20 жовтня
	Томашевська О.Ю., голова атестаційної комісії
	наказ

	9
	Закріплення членів атестаційної комісії за педагогічними працівниками, які атестуються, для надання консультативної допомоги у підготовці  та проведенні атестації
	До 20.10
	Томашевська О.Ю., голова атестаційної комісії
	інфор-мація

	10
	Ознайомлення  з планами індивідуальної підготовки і проведення атестації педагогів, які атестуються
	листопад
	Члени атестаційної комісії
	атеста-ційний матері-ал


	11
	Вивчення педагогічної діяльності осіб, які атестуються, шляхом відвідування уроків, позаурочних заходів, вивчення рівня навчальних досягнень учнів з предмета, ознайомлення з даними про участь педагогічного працівника в роботі методичних об’єднань, фахових конкурсах та інших заходах, пов’язаних з організацією навчально-виховного процесу
	Листопад - березень
	Члени атестаційної комісії
	аналіз уроків та поза-класних заходів, анкету-вання, бесіда, доку-ментація МО

	12
	Вивчення рівня навчальних досягнень учнів з відповідних предметів; тестування педагогів для об’єктивного оцінювання  їхньої роботи тощо
	Листопад - березень
	Члени атестаційної комісії
	моніро-рингові дослід-ження

	13
	Засідання атестаційної комісії.
 Питання для розгляду: 
- звіт педагогічних працівників, які атестуються за між атестаційний період
	21 березня
	Томашевська О.Ю., голова атестаційної комісії
	прото-кол засіда-ння

	14
	Подання до атестаційної комісії характеристик діяльності педагогічних працівників у міжатестаційний період
	До  1 березня
	Томашевська О.Ю., голова атестаційної комісії
	харак-терис-тика

	15
	Ознайомлення педагогічних працівників з характеристиками їхньої діяльності (під підпис). Оформлення атестаційних листів
	До 10 березня
	Коротюк О.І., секретар атестаційної комісії
	атеста-ційні листи

	16
	Засідання атестаційної комісії. 
Питання для розгляду:

- матеріали з питань атестації педаго-гічних працівників;
- прийняття рішення про відповідність педагогічного працівника займаній посаді, встановлення (підтвердження) кваліфікаційних категорій, присвоєння (підтвердження) педагогічних звань
	24.03. 2013
	Томашевська О.Ю., голова атестаційної комісії, члени атестаційної комісії
	ріше-ння ате-стацій-ної комісії

	17
	Повідомлення рішень атестаційної комісії педагогічним працівникам  (під підпис)
	У день засідання
	Коротюк О.І., секретар атестаційної комісії
	прото-кол засі-дання АК

	18
	Оформлення особових справ педагогічних працівників, які атестувалися
	До
1 квітня
	Томашевська О.Ю., голова атестаційної комісії
	особо-ва справа

	19
	Видання наказів про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлення тарифних розрядів), педагогічних звань.
	До 
1 квітня
	Томашевська О.Ю., голова атестаційної комісії
	наказ

	20
	Подання клопотання до атестаційної комісії ІІ рівня про присвоєння педагогічним працівникам кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії», педагогічного звання
	До 10 квітня
	Томашевська О.Ю., голова атестаційної комісії
	клопотання

	21
	Аналіз підсумків атестації педагогічних  працівників
	травень
	Томашевська О.Ю., директор НВК
	педаго-гічна рада

	22
	Підготовка звітної та статистичної документації за підсумками атестації поточного навчального року
	травень
	Коротюк О.І., секретар атестаційної комісії
	доку-мента-ція


ПОГОДЖЕНО

Голова профспілкового комітету
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